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__ Golds Toda visita técnica, com ou sem auxilio financeiro, deve ser formalizada através de processo eletrénico -

Campus
SUAP.

Anapolis

Deve-se iniciar o processo com o requerimento de visita técnica, sendo anexado ao requerimento o seguinte
documento:

v Requisicao de viagem.

Apos 0 agendamento do transporte deve ser inserido os seguintes documentos:
v Planilha de Programacao Semestral de Visitas Técnicas da Coordenag¢ao do Curso;
v Plano de Ensino da disciplina;
v Relacio de servidores e estudantes que participarao da visita técnica;
v

Planilha de concessao de auxilio financeiro a estudantes, se for o caso.

Realizada a visita, devera ser anexado ao processo o Relatério Final e entregue ao DAA os seguintes
documentos:

v Termos de responsabilidade de todos os estudantes;

v Autorizacao dos pais/responsaveis para estudantes menores de 18 anos;

v Lista de presenca, devidamente assinada.

O DAA fara a certificagao dos participantes que sera anexada ao processo.
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